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10° ano
CONTEUDOS PERIODO
Folha de Céalculo = Introducdo a folha de calculo;
) Personalizacdo da folha de célculo;
® Estrutura geral de uma folha de célculo;
® O ambiente de trabalho da folha de céalculo;
=>» Criacdo de uma folha;
) Conceitos de Livro e Folha de trabalho;
® Seleccao de células e intervalos;
) Construcéo de uma folha;
) Utilizac&o de livros para organizar informacéo;
o Introducéo e manipulacédo da informacéo;
® Edicdo de uma folha;
° Insercdo e eliminagéo de colunas, linhas e 1°e 2°
= Utilizacdo de férmulas e funcdes para processar
numeros;
= Aumento da produtividade com macros;
= Impressédo de uma folha de calculo;
= Formatacdo de uma folha
) Formatacgédo de texto e nUmeros;
) Aplicacédo de cores e padrdes a células;
® Formatacgédo de células utilizando os limites;
= Criacao de graficos em folhas;
=>» Trabalho com listas (base de dados);
® Criacgéo de listas;
° Ordenacéo de listas;
Gestao de Base de = Conceitos basicos;
) Conceito de base de dados;
Dados ) Sistema gestor de base de dados (SGBD), base
de dados relacional;
® Campo, registo, dados, tabela, relagéo e
associacéo;
=>» Planificacdo de uma base de dados;
=>» programa de gestdo de base de dados; 20

> A janela do programa, o ambiente de trabalho, o
sistema de menus, barras de ferramentas;

-> Elementos de uma base de dados: Tabelas,
Consultas, Formularios, Relatérios, Paginas, Macros,
Moédulos;
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Gestao de Base de
Dados

=» Abertura, criacdo e gravacdo de uma base de dados:

=» Criacdo de uma base de dados usando o0 assistente
de base de dados;
=» Criacao de tabelas:

o Introducéo, modificacdo e eliminacéo de dados
numa tabela;

) Propriedades dos campos numa tabela;

° Definicdo de uma chave primaria

Abertura de uma tabela e introducéo de dados,
alteracéo da estrutura de uma tabela;

) Consulta, ordenacéo e impresséo de dados de

uma tabela;

) Relacionamento entre tabelas;

o Ordenacéo de registos de tabelas;

o Adicéo e eliminacdo de tabelas ou consultas;
= Criacdo de uma consulta;

o Insercdo, movimentacéo e eliminagdo de um

campo;

) Introducéo de critérios;

® Gravacao de uma consulta;

® Elaboracgéo de calculos nas consultas;

=>» Criacdo de um formulario utilizando o assistente de
formularios;

o Colocacgéo de campos em formulério;
o Seleccéo, eliminacdo e movimentacao de
objectos num formulario;
) Gravacao de um formulario;
= Criacdo de um relatério utilizando o assistente de
relatérios;
® Formatacdo de um relatorio;
) Gravacao, impressao e fecho de um relatorio;
o Visualizacao das propriedades de um relatorio;
= Criacdo de p&ginas utilizando o assistente de
paginas;
o Gravacgao, impressao e fecho de uma pagina;
o Insercdo de campos numa pagina;
° Ferramentas disponiveis numa péagina

Criacao de paginas Web

=>» Técnicas de implantacéo;
® Programacéo de paginas Web;
® Editores de paginas Web;
® Editores de imagens e efeitos especiais;
® Editores e programas de animagéao gréfica,;
® Ferramentas e utilitarios;

20e 3°
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=>» Criacdo de paginas Web:

HT
]
([ ]

Conceitos de ergonomia e amigabilidade de uma péagina
Web:;

Conceitos de HTML e hipertexto;

Programa de edicdo de paginas Web: Dreamweaver,
Apresentacdo do programa;

O ambiente de trabalho do Dreamweaver e seus

componentes;

Os painéis de objectos;

Propriedades dos objectos;

Planeamento e criagcdo de Web site;
Planeamento de um Web site;

Criacédo e gestdo de um Web site;

Criacdo de documentos HTML;

Criacéo, abertura e guarda de documentos

ML;

Definicdo das propriedades;

Desenho de péaginas;

Insercéo e formatacao de texto;

Insercdo de textos e objectos;

Definicdo da fonte, tamanho, cor

alinhamentos;

Insercéo de imagens;

Insercéo de imagens numa péagina;
Criacdo de imagens dinamicas;
Utilizacéo de editor de imagens externo;

Multimédia;

Insercéo de objectos multimédia;
Importacdo de contetdos do flash;
Insercéo de um filme shockwave numa pagina

Web:;

Adicéo de som;

Insercéo de controlos ActiveX;

Camadas dinamicas;

Criacdo e manipulacdo de camadas;

Criac@o de animacgéo nas camadas com a linha do

tempo;
® Formularios;

Criacéo de formulérios;

Hiperligacbes;

Criacéo e edicdo de Links;

Publicacéo;

Publicacdo das paginas num servidor Web;
Gestéo e actualizacdo do contetido de um Site.
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